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Регламент государственной услуги "Предоставление земельного участка для строительства объекта в черте населенного пункта"
[bookmark: z13] 1. Общие положения
      1. Регламент государственной услуги "Предоставление земельного участка для строительства объекта в черте населенного пункта" (далее – регламент) оказывается в соответствии со стандартом государственной услуги "Предоставление земельного участка для строительства объекта в черте населенного пункта", утвержденного приказом исполняющего обязанности Министра национальной экономики Республики Казахстан от 27 марта 2015 года № 270 "Об утверждении стандарта государственной услуги "Предоставление земельного участка для строительства объекта в черте населенного пункта" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов № 11051) (далее – Стандарт).
      Государственная услуга "Предоставление земельного участка для строительства объекта в черте населенного пункта" (далее – государственная услуга) оказывается местными исполнительными органами области, городов и районов, акимами городов районного значения, сел, сельских округов согласно приложению 1 (далее–услугодатель) к настоящему регламенту.
      Государственная услуга оказывается платно физическим и юридическим лицам (далее - услугополучатель) в случае согласования акта выбора земельного участка.
      В стоимость государственной услуги входит стоимость изготовления земельно-кадастрового плана на земельный участок, в соответствии со статьей 152 Земельного Кодекса Республики Казахстан от 20 июня 2003 года исчисляемая в размере согласно приложению 2 к Стандарту государственной услуги.
      Оплата за изготовление земельно-кадастрового плана на земельный участок осуществляется в наличной или безналичной форме через банки второго уровня на расчетный счет соответствующего филиала Государственной корпорации, либо в кассах здания филиала Государственной корпорации, которыми выдается платежный документ (квитанция), подтверждающий размер и дату оплаты по форме согласно приложению 3 к Стандарту.
      При подаче электронного запроса на получение государственной услуги через веб-портал оплата осуществляется через платежный шлюз "электронного правительства".
      Изготовление земельно-кадастрового плана на земельный участок детям-сиротам и детям, оставшихся без попечения родителей, на период до достижения ими восемнадцатилетнего возраста осуществляется на безвозмездной основе. 
      Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через:
      1) Некоммерческое акционерное общество "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – Государственная корпорация) – с понедельника по субботу включительно, в соответствии с графиком работы с 9.00 до 20.00 часов, без перерыва на обед за исключением воскресения и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан.
      Государственная услуга оказывается в порядке "электронной очереди" без ускоренного обслуживания, возможно бронирование "электронной очереди" по средствам портала;
      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz (далее – портал) - круглосуточно, за исключением технических перерывов в связи с проведением ремонтных работ (при обращении услугополучателя после окончания рабочего времени, в выходные и праздничные дни согласно трудовому законодательству Республики Казахстан, прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляется следующим рабочим днем).
      2. Форма оказания государственной услуги: электронная (частично автоматизированная) и (или) бумажная.
      3. Результат оказания государственной услуги – решение о предоставлении права землепользования на земельный участок с приложением земельно-кадастрового плана согласно приложению 1 к Стандарту и договора временного (краткосрочного, долгосрочного) возмездного (безвозмездного) землепользования (далее – договор временного землепользования), либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги в случаях и по основаниям, предусмотренным пунктом 10 Стандарта.

[bookmark: z27] 2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
      4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является наличие следующих документов: 
      в Государственную корпорацию:
      1 - этап:
      1) заявление, по форме согласно приложению 4 к Стандарту государственной услуги;
      2) схема размещения земельного участка;
      3) документ, удостоверяющий личность (требуется для идентификации личности);
      согласование окончательного акта выбора и оплата за услуги земельно-кадастровых работ заявителем осуществляются в течение трех рабочих дней. Срок действия несогласованного заявителем акта выбора составляет десять рабочих дней. По истечении указанного срока Государственная корпорация возвращает в уполномоченный орган в сфере архитектуры и градостроительства для аннулирования несогласованного акта выбора, с уведомлением услугополучателя;
      2 - этап: 
      1) окончательный согласованный акт выбора;
      2) платежный документ за услуги земельно-кадастровых работ.
      Заявитель после получения уведомления в течение 3 (трех) рабочих дней подписывает договор временного землепользования в двух экземплярах. Срок действия неподписанного заявителем договора временного землепользования составляет семь рабочих дней. 
      По истечении указанного срока Государственная корпорация возвращает услугодателю для отмены решения о предоставлении земельного участка, с уведомлением услугополучателя.
      Услугодатель и работник Государственной корпорации получает согласие услугополучателя на использование сведений, составляющих охраняемую законом тайну, содержащихся в информационных системах, при оказании государственных услуг, если иное не предусмотрено законами Республики Казахстан.
      При приеме документов работник Государственной корпорации воспроизводит электронные копии документов, после чего возвращает оригиналы услугополучателю.
      На портал:
      1 - этап:
      1) заявление в форме электронного документа по форме согласно приложению 1 к настоящему стандарту государственной услуги;
      2) электронная копия схемы размещения земельного участка;
      согласование окончательного акта выбора и оплата за услуги земельно-кадастровых работ заявителем осуществляются в течение трех рабочих дней.
      Срок действия несогласованного заявителем акта выбора составляет десять рабочих дней. По истечении указанного срока Государственная корпорация возвращает в уполномоченный орган в сфере архитектуры и градостроительства для аннулирования несогласованного акта выбора, с уведомлением услугополучателя;
       2 - этап: 
      1) окончательный согласованный акт выбора в форме электронного документа;
      2) платежный документ за услуги земельно-кадастровых работ.
      Заявитель после получения уведомления в течение 3 (трех) рабочих дней подписывает договор временного землепользования. 
      Срок действия неподписанного заявителем договора временного землепользования составляет семь рабочих дней. 
      Подписанный заявителем договор временного землепользования направляется в уполномоченный орган по земельным отношениям для регистрации и выдачи услугополучателю через Государственную корпорацию.
      Сведения о документах, удостоверяющих личность, о государственной регистрации (перерегистрации) юридического лица, услугодатель и работник Государственной корпорации получают из соответствующих государственных информационных систем через шлюз "электронного правительства".
      При приеме документов через Государственную корпорацию услугополучателю выдается расписка о приеме соответствующих документов.
      Выдача готовых документов через Государственную корпорацию осуществляется на основании расписки о приеме соответствующих документов, при предъявлении удостоверения личности (либо его представителя по нотариально заверенной доверенности).
      В случае истечения срока согласования окончательного акта выбора земельного участка Государственная корпорация обеспечивает хранение результата в течение трех рабочих дней. По истечению трех рабочих дней Государственная корпорация направляет документы услугодателю для отмены и уведомляет услугополучателя о прекращении государственной услуги.
      В случае истечения срока заключения договора временного возмездного (краткосрочного, долгосрочного) землепользования в указанный срок Государственная корпорация возвращает возвращает услугодателю для отмены решения о предоставлении земельного участка, с уведомлением услугополучателя.
      В случае обращения через портал услугополучателю в "личный кабинет" направляется статус о принятии запроса на оказание государственной услуги, а также уведомление с указанием даты и времени (если выдача на бумажном носителе, необходимо указать место получения) получения результата государственной услуги.
      На портале прием электронного запроса осуществляется в "личном кабинете" услугополучателя. 
      Основанием для отказа в рассмотрении заявления является предоставление неполного пакета документов.
      Основанием для отказа в оказании государственной услуги являются следующие основания:
      1) в случае, если услугополучатель состоит в реестре лиц, у которых принудительно изъяты земельные участки;
      2) при занятости испрашиваемого земельного участка; 
      3) если испрашиваемый земельный участок предназначен для реализации на торгах (конкурсах, аукционах);
      4) при резервировании испрашиваемого земельного участка;
      5) при отсутствии генерального плана населенного пункта либо несоответствие генеральному плану, отсутствие проекта детальной планировки;
      6) при наличии санитарно-защитной зоны;
      7) несоответствие размещения, запрашиваемого объекта строительным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам.
      5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность ее выполнения с момента сдачи документов в Государственную корпорацию:
      1 этап: изготовление акта выбора земельного участка – 28 (двадцать восемь) рабочих дней:
      1) сотрудник канцелярии услугодателя принимает документы, регистрирует заявление услугополучателя, направленное Государственной корпорацией, согласно его реестру и передает документы на рассмотрение руководителю услугодателя – 15 (пятнадцать) минут;
      2) руководитель услугодателя рассматривает документы и определяет уполномоченный орган в сфере архитектуры и градостроительства для исполнения – 1 (один) рабочий день, либо, в случае предоставления не полного пакета документов отказывает в рассмотрении документов – 2 (два) рабочих дня;
      3) руководитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства рассматривает документы, определяет ответственного исполнителя – 1 (один) рабочий день;
      4) ответственный исполнитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства:
      подготавливает акт выбора земельного участка с ситуационной схемой размещения земельного участка (далее – ситуационная схема) – 7 (семь) рабочих дней;
      направляет на согласование акт выбора земельного участка с ситуационной схемой одновременно всем заинтересованным государственным органам, соответствующим службам и в департамент "Научно-производственный центр земельного кадастра" - филиала некоммерческого акционерного общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – департамент "ГосНПЦзем") по Северо-Казахстанской области для подготовки соответствующего заключения о возможности предоставления земельного участка по заявленному целевому назначению – 13 (тринадцать) рабочих дней;
      в случае принятия положительного решения – представляет окончательный акт выбора земельного участка руководителю уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства на утверждение – 2 (два) рабочих дня;
      при отрицательном решении по основаниям указанным в пункте 4 регламента – подготавливает проект мотивированного ответа об отказе в оказании государственной услуги и направляет на подписание руководителю уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства – 14 (четырнадцать) рабочих дней;
      5) руководитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства рассматривает и подписывает окончательный акт выбора земельного участка с ситуационной схемой, либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги – 1 (один) рабочий день;
      6) ответственный исполнитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства направляет в Государственную корпорацию окончательный акт выбора земельного участка с ситуационной схемой и счет (смету) на изготовление земельно-кадастрового плана, предоставленный департаментом "ГосНПЦзем" для согласования с услугополучателем, либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги – 1 (один) рабочий день;
      7) работник Государственной корпорации выдает услугополучателю расписку о приеме подписанного акта выбора земельного участка, а также сообщает заявителю о возможности получения информации по контактным данным, указанным в выданной расписке, и осуществляет передачу согласованного услугополучателем окончательного акта выбора земельного участка и платежного документа (квитанция) об оплате услуг за изготовление земельно-кадастрового плана в департамент "ГосНПЦзем", либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги – 15 (пятнадцать) минут.
      2 этап: при согласовании окончательного акта выбора и оплаты за услуги земельно-кадастровых работ услугополучателем – вынесение решения о предоставлении права землепользования на земельный участок – 22 (двадцать два) рабочих дня: 
      1) департамент "ГосНПЦзем" в случае оплаты изготавливает земельно-кадастровый план и направляет его в уполномоченный орган по земельным отношениям – 10 (десять) рабочих дней;
      2) руководитель уполномоченного органа по земельным отношениям рассматривает, утверждает земельно-кадастровый план и определяет ответственного исполнителя – 2 (два) рабочих дня;
      3) ответственный исполнитель уполномоченного органа по земельным отношениям подготавливает проект решения услугодателя о предоставлении права на земельный участок и направляет руководителю услугодателя – 3 (три) рабочих дня;
      4) руководитель услугодателя рассматривает и подписывает проект решения, направляет в уполномоченный орган по земельным отношениям –1 (один) рабочий день;
      5) руководитель уполномоченного органа по земельным отношениям рассматривает решение услугодателя о предоставлении права на земельный участок, подписывает договор временного землепользования – 1 (один) рабочий день;
      6) ответственный исполнитель уполномоченного органа по земельным отношениям направляет в Государственную корпорацию копии решения о предоставлении права землепользования на земельный участок с приложением земельно-кадастрового плана и договора временного землепользования для подписания услугополучателем в двух экземплярах – 1 (один) рабочий день;
      7) работник Государственной корпорации осуществляет выдачу документов и подписывает услугополучателем договор временного землепользования в двух экземплярах – 3 (три) рабочих дня. 
      6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):
      1 этап: изготовление акта выбора земельного участка: 
      1) прием, документов и направление руководителю услугодателя (сотрудник канцелярии услугодателя); 
      2) ознакомление с заявлением, оформление резолюции, направление заявления и пакета документов в уполномоченный орган для исполнения (руководитель услугодателя);
      3) ознакомление с заявлением, оформление резолюции, направление заявления и пакета документов ответственному исполнителю (руководитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства);
      4) направление окончательного акта выбора земельного участка с ситуационной схемой руководителю уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства, либо проект мотивированного ответа об отказе в оказании государственной услуги (ответственный исполнитель уполномоченного органа);
      5,) подписание окончательного акта выбора земельного участка с ситуационной схемой (руководитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства);
      6) направление в Государственную корпорацию окончательного акта выбора земельного участка с ситуационной схемой и счет (смету) на изготовление земельно-кадастрового плана для согласования с услугополучателем (ответственный исполнитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства);
      7) выдача услугополучателю расписки о приеме подписанного акта выбора земельного участка, и передача окончательного акта выбора земельного участка и платежного документа (квитанция) об оплате услуг за изготовление земельно-кадастрового плана в департамент "ГосНПЦзем" (работник Государственной корпорации).
      2 этап: 
      1) изготовление земельно-кадастрового плана (департамент "ГосНПЦзем");
      2) утверждение земельно-кадастрового плана и определение ответственного исполнителя (Руководитель уполномоченного органа по земельным отношениям);
      3) проект решения услугодателя о предоставлении права на земельный участок (ответственный исполнитель уполномоченного органа по земельным отношениям);
      4) подписание проекта решения (руководитель услугодателя);
      5) подписание договора временного землепользования (руководитель уполномоченного органа по земельным отношениям);
      6) направление в Государственную корпорацию результата оказания государственной услуги (ответственный исполнитель уполномоченного органа по земельным отношениям);
      7) выдача результата оказания государственной услуги (работник Государственной корпорации).

[bookmark: z108] 3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
      7. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:
      сотрудник канцелярии услугодателя;
      руководитель услугодателя;
      руководитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства;
      ответственный исполнитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства;
      руководитель уполномоченного органа по земельным отношениям;
      ответственный исполнитель уполномоченного органа по земельным отношениям.
      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):
      1 этап: изготовление акта выбора земельного участка – 28 (двадцать восемь) рабочих дней:
      1) сотрудник канцелярии услугодателя принимает документы, регистрирует заявление услугополучателя, направленное Государственной корпорацией, согласно его реестру и передает документы на рассмотрение руководителю услугодателя – 15 (пятнадцать) минут;
      2) руководитель услугодателя рассматривает документы и определяет уполномоченный орган для исполнения – 1 (один) рабочий день, либо, в случае предоставления не полного пакета документов отказывает в рассмотрении документов – 2 (два) рабочих дня;
      3) руководитель уполномоченного органа рассматривает документы, определяет ответственного исполнителя – 1 (один) рабочий день;
      4) ответственный исполнитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства:
      подготавливает акт выбора земельного участка с ситуационной схемой размещения земельного участка (далее – ситуационная схема) – 7 (семь) рабочих дней;
      направляет на согласование акт выбора земельного участка с ситуационной схемой одновременно всем заинтересованным государственным органам, соответствующим службам и в департамент "Научно-производственный центр земельного кадастра" - филиала некоммерческого акционерного общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" (далее – департамент "ГосНПЦзем") по Северо-Казахстанской области для подготовки соответствующего заключения о возможности предоставления земельного участка по заявленному целевому назначению – 13 (тринадцать) рабочих дней;
      в случае принятия положительного решения – представляет окончательный акт выбора земельного участка руководителю уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства на утверждение – 2 (два) рабочих дня;
      при отрицательном решении по основаниям указанным в пункте 4 регламента – подготавливает проект мотивированного ответа об отказе в оказании государственной услуги и направляет на подписание руководителю уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства – 14 (четырнадцать) рабочих дней;
      5) руководитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства рассматривает и подписывает окончательный акт выбора земельного участка с ситуационной схемой, либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги – 1 (один) рабочий день;
      6) ответственный исполнитель уполномоченного органа в сфере архитектуры и градостроительства направляет в Государственную корпорацию окончательный акт выбора земельного участка с ситуационной схемой и счет (смету) на изготовление земельно-кадастрового плана, предоставленный департаментом "ГосНПЦзем" для согласования с услугополучателем, либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги – 1 (один) рабочий день;
      7) работник Государственной корпорации выдает услугополучателю расписку о приеме подписанного акта выбора земельного участка, а также сообщает заявителю о возможности получения информации по контактным данным, указанным в выданной расписке, и осуществляет передачу согласованного услугополучателем окончательного акта выбора земельного участка и платежного документа (квитанция) об оплате услуг за изготовление земельно-кадастрового плана в департамент "ГосНПЦзем", либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги – 15 (пятнадцать) минут.
      2 этап: при согласовании окончательного акта выбора и оплаты за услуги земельно-кадастровых работ услугополучателем – вынесение решения о предоставлении права землепользования на земельный участок – 22 (двадцать два) рабочих дня: 
      1) департамент "ГосНПЦзем" в случае оплаты изготавливает земельно-кадастровый план и направляет его в уполномоченный орган по земельным отношениям – 10 (десять) рабочих дней;
      2) руководитель уполномоченного органа по земельным отношениям рассматривает, утверждает земельно-кадастровый план и определяет ответственного исполнителя – 2 (два) рабочих дня;
      3) ответственный исполнитель уполномоченного органа по земельным отношениям подготавливает проект решения услугодателя о предоставлении права на земельный участок и направляет руководителю услугодателя – 3 (три) рабочих дня;
      4) руководитель услугодателя рассматривает и подписывает проект решения, направляет в уполномоченный орган по земельным отношениям – 1 (один) рабочий день;
      5) руководитель уполномоченного органа по земельным отношениям рассматривает решение услугодателя о предоставлении права на земельный участок, подписывает договор временного землепользования – 1 (один) рабочий день;
      6) ответственный исполнитель уполномоченного органа по земельным отношениям направляет в Государственную корпорацию копии решения о предоставлении права землепользования на земельный участок с приложением земельно-кадастрового плана и договора временного землепользования для подписания услугополучателем в двух экземплярах – 1 (один) рабочий день;
      7) работник Государственной корпорации осуществляет выдачу документов и подписывает услугополучателем договор временного землепользования в двух экземплярах – 3 (три) рабочих дня. 

[bookmark: z137] 4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорации и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги
      9. Описание порядка обращения в Государственную корпорацию, длительность обработки запроса услугополучателя:
      1) с момента сдачи документов в Государственную корпорацию:
      1 этап: изготовление акта выбора земельного участка – 28 (двадцать восемь) рабочих дней;
      работник Государственной корпорации осуществляет прием заявления услугополучателя на получение земельного участка для строительства объекта в черте населенного пункта по форме согласно приложению 4 к Стандарту, выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием срока получения для согласования акта выбора земельного участка и передает их услугодателю;
      услугодатель осуществляет процедуру (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги.
      работник Государственной корпорации осуществляет выдачу результата оказания государственной услуги.
      При обращении в Государственную корпорацию день приема документов не входит в срок оказания государственной услуги.
      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через портал:
      1) с момента сдачи документов на портал:
      1 этап: изготовление акта выбора земельного участка – 28 (двадцать восемь) рабочих дней;
      2 этап: при согласовании окончательного акта выбора и оплаты за услуги земельно-кадастровых работ услугополучателем – вынесение решения о предоставлении права землепользования на земельный участок – 22 (двадцать два) рабочих дня;
      услугополучатель осуществляет регистрацию на портале с помощью индивидуального идентификационного номера (далее – ИИН) и бизнес - идентификационного номера (далее – БИН), а также пароля (осуществляется для незарегистрированных услугополучателей на портале);
      процесс 1 – процесс ввода услугополучателем ИИН/БИН и пароля (процесс авторизации) на портале для получения услуги;
      условие 1 – проверка на портале подлинности данных о зарегистрированном услугополучателе через ИИН/БИН и пароль;
      процесс 2 – формирование порталом сообщения об отказе в авторизации в связи с имеющимися нарушениями в данных услугополучателя;
      процесс 3 – выбор услугополучателем услуги, указанной в настоящем регламенте, вывод на экран формы запроса для оказания услуги и заполнение услугополучателем формы (ввод данных) с учетом ее структуры и форматных требований, прикрепление к форме запроса необходимых копий документов в электронном виде, указанных в пункте 9 Стандарта;
      процесс 4 – оплата услуги на платежном шлюзе электронного правительства (далее – ПШЭП), поступление этой информации на портал;
      условие 2 – проверка в информационной системе факта оплаты за оказание услуги;
      процесс 5 – формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с отсутствием оплаты за оказание услуги на портале; 
      процесс 6 – выбор услугополучателем регистрационного свидетельства ЭЦП для удостоверения (подписания) запроса;
      условие 3 – проверка на портале срока действия регистрационного свидетельства ЭЦП и отсутствия в списке отозванных (аннулированных) регистрационных свидетельств, а также соответствия идентификационных данных между ИИН/БИН, указанным в запросе, и ИИН/БИН, указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП); 
      процесс 7 – формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с не подтверждением подлинности ЭЦП услугополучателя;
      процесс 8 – удостоверение (подписание) посредством ЭЦП услугополучателя заполненной формы (введенных данных) запроса на оказание услуги;
      процесс 9 – регистрация и обработка запроса на портале; 
      условие 4 – проверка услугодателем соответствия приложенных услугополучателем документов, указанных в пункте 9 Стандарта, и основания для оказания услуги;
      процесс 10 – услугодатель осуществляет действия указанные в пункте 8 регламента;
      процесс 11 – получение услугополучателем результата услуги (уведомление в форме электронного документа), сформированного порталом. Электронный документ формируется с использованием ЭЦП уполномоченного лица услугодателя. 
      11. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с услугодателями и (или) центром обслуживания населения и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги через портал отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложениям 2 и 3.

[bookmark: z166] 5. Иные требования с учетом особенностей оказания государственной услуги, в том числе оказываемой в электронной форме и через Государственную корпорацию
      12. Услугополучателям имеющих нарушение здоровья со стойким расстройством функций организма ограничивающее его жизнедеятельность, в случае необходимости прием документов, для оказания государственной услуги, производится работником Государственной корпорации с выездом по месту жительства посредством обращения через Единый контакт-центр 1414, 8 800 080 7777.
      13. Адреса мест оказания государственной услуги размещены на:
      1) Интернет-ресурсе Министерства: www.economy.gov.kz;
      2) стендах в зданиях услугодателя;
      3) Интернет-ресурсе Государственной корпорации: www.g2c.gov.kz.
      14. Услугополучатель имеет возможность получения государственной услуги в электронной форме через портал при условии наличия ЭЦП.
      15. Услугополучатель имеет возможность получения информации о порядке и статусе оказания государственной услуги в режиме удаленного доступа посредством "личного кабинета" портала, а также единого контакт-центра по вопросам оказания государственных услуг.
      16. Контактные телефоны справочных служб услугодателя по вопросам оказания государственной услуги: 8 (7172) 74-21-98.
      Единый контакт-центр по вопросам оказания государственных услуг 1414.





















	 
	Солтүстік Қазақстан облысы әкімдігінің 2016 жылғы 16 маусымдағы № 228 қаулысымен бекітілді


 
 "Елді мекен шегінде объект салу үшін жер учаскесін беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті
 1. Жалпы ережелер
      1. "Елді мекен шегінде объект салу үшін жер учаскесін беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет регламенті (бұдан әрі - Регламент) "Елді мекен шегінде объект салу үшін жер учаскесін беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартын бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрі міндетін атқарушысының 2015 жылғы 27 наурыздағы № 270 бұйрығымен (Нормативтік құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу тізілімінде № 11051 болып тіркелді) бекітілген "Елді мекен шегінде объект салу үшін жер учаскесін беру" мемлекеттік көрсетілетін қызмет Стандартына (бұдан әрі - Стандарт) сәйкес әзірленді. 
      "Елді мекен шегінде объект салу үшін жер учаскесін беру" мемлекеттік көрсетілетін қызметі (бұдан әрі - мемлекеттік көрсетілетін қызмет) осы Регламентке 1-қосымшаға сәйкес облыстың, қалалар мен аудандардың жергілікті атқарушы органдары, аудандық маңызы бар қалалардың, ауылдардың, ауылдық округтердің әкімдері (бұдан әрі - көрсетілетін қызметті беруші) көрсетеді. 
      Мемлекеттік көрсетілетін қызмет жер учаскесін таңдау актісі келісілген жағдайда жеке және заңды тұлғаларға (бұдан әрі – мемлекеттік қызметті алушы) ақылы көрсетіледі.
      Мемлекеттік көрсетілетін қызмет құнына 2003 жылғы 20 маусымдағы Қазақстан Республикасы Жер кодексінің 152-бабына сәйкес осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартына 2-қосымшаға сәйкес мөлшерде есептелетін жер учаскесіне жер-кадастр жоспарын дайындау құны кіреді.
       Жер учаскесіне жер-кадастр жоспарын дайындау үшін ақы төлеу қолма-қол ақшамен немесе екінші деңгейдегі банктер арқылы Мемлекеттік корпорацияның тиісті филиалының есеп айырысу шотына, не осы мемлекеттік қызмет көрсету стандартына 3-қосымшаға сәйкес нысан бойынша ақы төлеу мөлшері мен күнін растайтын төлем құжатын (түбіртек) беретін Мемлекеттік корпорация филиалының ғимаратындағы кассаларда қолма-қол ақшасыз аудару нысанында жүзеге асырылады.
      Веб-портал арқылы мемлекеттік қызметті алуға электронды сұраным берген кезде төлем жасау "электрондық үкіметтің" төлем шлюзі (бұдан әрі - ЭҮТШ) арқылы жүзеге асырылады.
      Жетім балаларға және ата-анасының қамқорлығынсыз қалған балаларға олар он сегіз жасқа толғанға дейінгі кезеңге жер учаскесіне жер-кадастр жоспарын әзірлеу ақысыз негізде жүзеге асырылады.
      Өтініштерді қабылдау және мемлекеттік қызмет көрсету нәтижелерін беру:
      1) "Азаматтарға арналған үкімет" мемлекеттік корпорациясы" коммериялық емес акционерлік қоғамы (бұдан әрі – Мемлекеттік корпорация) - Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына сәйкес жексенбі және мереке күндерін қоспағанда, дүйсенбіден бастап сенбіні қоса алғанда, түскі асқа үзіліссіз жұмыс кестесіне сәйкес сағат 9.00-ден 20.00-ге дейін; 
      Мемлекеттік қызмет жеделдетіп қызмет көрсетусіз, "электрондық кезек" тәртібінде көрсетіледі, портал арқылы электрондық кезекті броньдауға болады;
      2) www.egov.kz "электрондық үкімет" веб-порталы (бұдан әрі – портал) арқылы - жөндеу жұмыстарын жүргізуге байланысты техникалық үзілістерді қоспағанда тәулік бойы жүзеге асырылады (көрсетілген қызметті алушы жұмыс уақыты аяқталғаннан кейін, демалыс және мереке күндері өтініш жасаған жағдайда Қазақстан Республикасының еңбек заңнамасына сәйкес өтініштерді қабылдау және мемлекеттік көрсетілген қызмет нәтижелерін беру келесі жұмыс күні жүзеге асырылады). 
      2. Мемлекеттік қызметті көрсету нысаны: электрондық (ішінара автоматтандырылған) және (немесе) қағаз түрінде. 
      3. Мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесі – Стандартқа 1-қосымшаға сәйкес жер-кадастрлық жоспары мен уақытша (қысқа мерзiмдi, ұзақ мерзiмдi) өтеулi (өтеусіз) жер пайдалану шартын (бұдан әрі – уақытша жер пайдалану шарты) қоса ұсынып, жер учаскесіне жер пайдалану құқығын беру туралы шешім не Стандарттың 10-тармағымен көзделген жағдайлар мен негіздер бойынша мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап. 



 2. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) іс-қимыл тәртібін сипаттау 
      4. Мемлекеттік қызмет көрсету бойынша рәсімді (іс-қимылды) бастауға негіздеме Стандарттың 9 - тармағында көрсетілген құжаттардың болуы болып табылады. 
      1-кезең:
      1) осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартына 4-қосымшаға сәйкес нысан бойынша өтініш;
      2) жер учаскесін орналастыру схемасы;
      3) жеке басты куәландыратын құжат (тұлғаның жеке басын сәйкестендіру үшін қажет);
      түпкілікті таңдау актісін келісуді және жер-кадастрлық жұмыс қызметі үшін ақы төлеуді өтініш беруші үш жұмыс күні ішінде жүзеге асырады. Өтініш беруші келіспеген жер таңдау актісін қолдану мерзімі он жұмыс күнін құрайды. Көрсетілген мерзім өткеннен кейін, көрсетілетін қызметті алушыны хабардар ете отырып, Мемлекеттік корпорация келісілмеген жер таңдау актісін жою үшін тиісті жергілікті атқарушы органдардың сәулет және қала құрылысы саласындағы функцияларды жүзеге асыратын құрылымдық бөлімшесіне қайтарады;
      2-кезең:
      1) келісілген түпкілікті жер таңдау актісі;
      2) жер-кадастрлық жұмыс қызметі үшін төлем құжаты.
      Өтініш беруші хабарлама алғаннан кейін 3 (үш) жұмыс күні ішінде екі данада уақытша жер пайдалану шартына қол қояды. Өтініш берушінің қолы қойылмаған уақытша жер пайдалану шартын қолдану мерзімі жеті жұмыс күнін құрайды. Көрсетілген мерзім өткеннен кейін, Мемлекеттік корпорация жер учаскесін ұсыну туралы шешімін қызметті алушыны хабардар ете отырып, күшін жою үшін облыстың, республикалық маңызы бар қаланың, астананың, ауданның, облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдардың жер қатынастары саласындағы функцияларды жүзеге асыратын құрылымдық бөлімшесіне қайтарады.
      Мемлекеттік қызмет көрсетілген кезде көрсетілетін қызметті беруші және Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері, егер Қазақстан Республикасының заңдарында өзгеше көзделмесе, ақпараттық жүйелерде қамтылған заңмен қорғалатын құпияны құрайтын мәліметтерді пайдалануға көрсетілетін қызметті алушының келісімін алады.
      Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері құжаттарды қабылдаған кезде құжаттардың электрондық көшірмелерін жасайды, содан кейін түпнұсқаларды көрсетілетін қызметті алушыға қайтарады.
      Порталға:
       1-кезең:
      1) осы мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандартына 1-қосымшаға сәйкес нысан бойынша электрондық құжат нысанындағы өтініш;
      2) жер учаскесін орналастыру схемасының электрондық көшірмесі;
      түпкілікті жер таңдау актісін келісуді және жер-кадастрлық жұмысқа ақы төлеуді өтініш беруші үш жұмыс күні ішінде жүзеге асырады. Өтініш беруші келіспеген жер таңдау актісін қолдану мерзімі он жұмыс күнін құрайды. 
      Көрсетілген мерзім өткеннен кейін, Мемлекеттік корпорация келісілмеген жер таңдау актісін көрсетілетін қызметті алушыны хабардар ете отырып, жою үшін тиісті жергілікті атқарушы органдардың сәулет және қала құрылысы саласындағы функцияларды жүзеге асыратын құрылымдық бөлімшесіне қайтарады;
      2-кезең:
      1) электрондық құжат нысанындағы түпкілікті келісілген жер таңдау актісі;
      2) жер-кадастрлық жұмыс қызметі үшін төлем құжаты.
      Өтініш беруші хабарламаны алғаннан кейін 3 (үш) жұмыс күні ішінде уақытша жер пайдалану шартына қол қояды. Өтініш берушінің қолы қойылмаған уақытша жер пайдалану шартының қолдану мерзімі жеті жұмыс күнін құрайды.
      Өтініш беруші қол қойған уақытша жер пайдалану шарты тіркеу және Мемлекеттік корпорация арқылы көрсетілетін қызметті алушыға беру үшін облыстың, республикалық маңызы бар қаланың, астананың, ауданның, облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдарының жер қатынастары саласындағы функцияларды жүзеге асыратын құрылымдық бөлімшесіне жолданады.
      Жеке басты куәландыратын құжаттар, заңды тұлғаны мемлекеттік тіркеу (қайта тіркеу) туралы мәліметтерді көрсетілетін қызметті беруші мен Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері тиісті мемлекеттік ақпараттық жүйелерден "электронды үкімет" шлюзі арқылы алады.
      Құжаттар Мемлекеттік корпорация арқылы қабылданған кезде көрсетілетін қызметті алушыға тиісті құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат беріледі.
       Мемлекеттік корпорация арқылы дайын құжаттарды беру жеке басты куәландыратын құжат ұсынылған кезде (не: уәкілеттілігін растайтын құжат бойынша заңды тұлғаның; нотариалды расталған сенімхат бойынша жеке тұлғаның өкілетті өкілі) қолхат негізінде жүзеге асырылады.
      Түпкілікті жер таңдау актісін келісу мерзімі өткен жағдайда Мемлекеттік корпорация нәтижені үш жұмыс күні ішінде сақтауды қамтамасыз етеді. Үш жұмыс күні өткен соң Мемлекеттік корпорация қызмет берушіге құжаттарды жою үшін жібереді және көрсетілетін қызметті алушыны мемлекеттік қызметтің тоқтатылғаны туралы хабардар етеді.
      Көрсетілген мерзімде уақытша өтеулі (қысқа мерзімді, ұзақ мерзімді) жер пайдалану шартын жасасу мерзімі өткен жағдайда, Мемлекеттік корпорация қол қойылмаған уақытша жер пайдалану шартының қызметті алушыны хабардар ете отырып, күшін жою үшін облыстың, республикалық маңызы бар қаланың, астананың, ауданның, облыстық маңызы бар қаланың жергілікті атқарушы органдарының жер қатынастары саласындағы функцияларды жүзеге асыратын құрылымдық бөлімшесіне қайтарады.
      Портал арқылы жүгінген жағдайда көрсетілетін қызметті алушыға "жеке кабинетке" мемлекеттік қызмет көрсетуге сұрату қабылдау туралы мәртебе, сондай-ақ мемлекеттік көрсетілетін қызметтің нәтижесін алу күні мен уақыты (егер қағаз тасығышта берілске, алынған жерді көрсету қажет) көрсетіле отырып, хабарлама жіберіледі.
      Порталда электрондық сұрату көрсетілетін қызметті алушының "жеке кабинетінде" жүзеге асырылады.
      Мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тартуға:
      1) егер көрсетілетін қызметті алушы жер учаскелері мәжбүрлеп алынған тұлғалар тізбесінде тұрған жағдайда;
      2) сұралып отырған жер учаскесі бос болмаса;
      3) егер сұралып отырған жер учаскесі саудада (конкурстарда, аукциондарда) жүзеге асырылуға арналған болса;
      4) сұралып отырған жер учаскесі резервке қалдырылған болса;
      5) елді мекеннің бас жоспары жоқ болса немесе бас жоспарға сәйкес келмесе, егжей-тегжейлі жоспарлау жобасы болмаса;
      6) санитарлық-қорғаныш аймағы болса;
      7) сұралып отырған объектінің орналасуы құрылыс және санитарлық нормалар мен ережелерге сәйкес келмеуі негіз болады.
      5. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінің құрамына кіретін әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) мазмұны, құжаттарды Мемлекеттік корпорацияға тапсырған сәттен бастап орындалу ұзақтығы:
      1-кезең: жер учаскесін таңдау актісін дайындау – 28 (жиырма сегіз) жұмыс күні;
      1) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері оның тізілімге сәйкес Мемлекеттік корпорация жолдаған көрсетілетін қызметті алушының құжаттарын қабылдайды, өтінішті тіркейді және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына қарау үшін тапсырады – 15 (он бес) минут; 
      2) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және орындау үшін уәкілетті органды айқындайды - 1 (бір) жұмыс күні не құжаттардың толық пакетін ұсынбаған жағдайда құжаттарды қараудан бас тартады – 2 (екі) жұмыс күні. 
      3) уәкілетті органның басшысы құжаттарды қарайды, жауапты орындаушыны айқындайды – 1 (бір) жұмыс күні;
      4) сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның жауапты орындаушы:
      жер учаскесін орналастырудың ахуалдық схемасымен (бұдан әрі – ахуалдық схема) жер учаскесін таңдау актісін дайындайды – 7 (жеті) жұмыс күні;
      ахуалдық схемасымен жер учаскесін таңдау актісін бір мезгілде барлық мүдделі мемлекеттік органдарға, тиісті қызметтерге және "Азаматтарға арналған үкімет" мемлекеттік корпорация" коммерциалық емес акционерлік қоғамның филиалы - Солтүстік Қазақстан облысы бойынша "Жер кадастры ғылыми-өндірістік орталығы" департаментіне (бұдан әрі - "ЖерҒӨО" департаменті) мәлімделген нысаналы мақсаты бойынша жер учаскесін беру мүмкіндігі туралы тиісті қорытынды дайындау үшін келісуге жолдайды – 13 (он үш) жұмыс күні;
      оң шешім қабылданған жағдайда – жер учаскесін түпкілікті таңдау актісін сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның басшысына бекіту үшін ұсынады – 2 (екі) жұмыс күні;
      теріс шешім кезінде – мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап дайындайды және сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның басшысына қол қою үшін ұсынады – 14 (он төрт) жұмыс күні;
      5) сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның басшысы ахуалдық схемасымен жер учаскесін түпкілікті таңдау актісін қарайды және қол қояды не мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап – 1 (бір) жұмыс күні;
      6) сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті алушымен келісу үшін Мемлекеттік корпорацияға ахуалдық схемасымен бірге жер учаскесін түпкілікті таңдау актісін және "ЖерҒӨО" департаменті ұсынған жер-кадастрлық жоспарды дайындауға арналған есепті (сметаны) не мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап жолдайды – 15 (он бес) минут;
      7) Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері көрсетілетін қызметті алушыға қол қойылған жер учаскесін түпкілікті таңдау актісінің қабылданғаны туралы қолхат береді, сондай-ақ өтініш иесін берілген қолхатта көрсетілген байланыс деректері бойынша ақпарат алу мүмкіндігі туралы хабардар етеді және "ЖерҒӨО" департаментіне көрсетілетін қызметті алушымен келісілген жер учаскесін түпкілікті таңдау актісін және жер-кадастрлық жоспарды дайындау қызметтеріне ақы төленгені туралы төлем құжатын тапсыруды жүзеге асырады не мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап жолдайды – 15 (он бес) минут. 
      2-кезең: көрсетілетін қызметті алушы түпкілікті таңдау актісін келіскенде және жер-кадастрлық жұмыстар қызметтеріне ақы төлеген кезде – жер учаскесіне жер пайдалану құқығын беру туралы шешім шығару – 22 (жиырма екі) жұмыс күні;
      1) "ЖерҒӨО" департаменті ақы төленген жағдайда жер-кадастрлық жоспарды дайындайды және оны жер қатынастары бойынша уәкілетті органға жолдайды – 10 (он) жұмыс күні;
      2) жер қатынастары бойынша уәкілетті органның басшысы жер-кадастрлық жоспарын қарайды, бекітеді және жауапты орындаушыны анықтайды – 2 (екі) жұмыс күні;
      3) жер қатынастары бойынша уәкілетті органның жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті берушінің жер учаскесіне құқық беру туралы шешім жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына жолдайды – 3 (үш) жұмыс күні;
      4) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы шешім жобасын қарайды және қол қояды, жер қатынастары бойынша уәкілетті органға жолдайды – 1 (бір) жұмыс күні; 
      5) жер қатынастары бойынша уәкілетті органның басшысы көрсетілетін қызметті берушінің жер учаскесіне құқық беру туралы шешімін қарайды, уақытша жер пайдалану шартына қол қояды – 1 (бір) жұмыс күні;
      6) жер қатынастары бойынша уәкілетті органның жауапты орындаушысы Мемлекеттік корпорацияға жер-кадастрлық жоспарды және уақытша жер пайдалану шартын қоса ұсынып, жер учаскесіне жер пайдалану құқығын беру туралы шешімнің көшірмесін екі данада көрсетілетін қызметті алушыға қол қойғызу үшін жолдайды – 1 (бір) жұмыс күні; 
      7) Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері құжаттарды беруді жүзеге асырады және көрсетілетін қызметті алушыға уақытша жер пайдалану шартына екі данада қол қойғызады – 3 (үш) жұмыс күні (стандарттың 9-тармағы 2-кезең).
      6. Келесі рәсімді (іс-қимылды) орындауды бастауға негіздеме болатын мемлекеттік қызметті көрсету бойынша рәсімнің (іс-қимылдың) нәтижесі:
      1-кезең: жер учаскесін таңдау актісін дайындау:
      1) құжаттарды қабылдау жәнек көрсетілетін қызметті берушінің басшысына жолдау (көрсетілетін қызметті беруші кеңсесінің қызметкері);
      2) өтінішпен танысу, қарар ресімдеу, өтінішті және құжаттар пакетін уәкілетті органға орындау үшін жолдау (көрсетілетін қызметті берушінің басшысы);
      3) өтінішпен танысу, қарар ресімдеу, өтінішті және құжаттар пакетін жауапты орындаушыға жолдау (сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның басшысы); 
      4) ахуалдық схемасы бар түпкілікті жер учаскесін таңдау актісін сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның басшысына жолдау не мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап жобасы (уәкілетті органның жауапты орындаушысы); 
      5) ахуалдық схемасы бар түпкілікті жер учаскесін таңдау актісіне қол қою (сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның басшысы); 
      6) көрсетілетін қызметті алушымен келісу үшін Мемлекеттік корпорацияға ахуалдық схемасымен жер учаскесін түпкілікті таңдау актісін және жер-кадастрлық жоспарды дайындауға арналған есепті (сметаны) жолдау (сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның жауапты орындаушысы); 
      7) көрсетілетін қызметті алушыға қол қойылған жер учаскесін таңдау актісінің қабылданғаны туралы қолхат беру және "ЖерҒӨО" департаментіне жер учаскесін түпкілікті таңдау актісін және жер-кадастрлық жоспарды дайындау қызметтеріне ақы төленгені туралы төлем құжатын (түбіртекті) тапсыру (Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері). 
      2-кезең: 
      1) жер-кадастрлық жоспарын дайындау ("ЖерҒӨО" департаменті); 
      2) жер-кадастрлық жоспарын бекіту және жауапты орындаушыны анықтау (жер қатынастары жөніндегі уәкілетті органның басшысы); 
      3) көрсетілетін қызметті берушінің жер учаскесіне құқық беру туралы шешім жобасы (жер қатынастары бойынша уәкілетті органның жауапты орындаушысы); 
      4) шешім жобасына қол қою (көрсетілетін қызметті берушінің басшысы);
      5) уақытша жер пайдалану шартына қол қою (жер қатынастары бойынша уәкілетті органның басшысы);
      6) Мемлекеттік корпорацияға мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін жолдау (жер қатынастары бойынша уәкілетті органның жауапты орындаушысы);
      7) мемлекеттік қызметті көрсету нәтижесін беру (Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері)

[bookmark: z104] 3. Мемлекеттік қызмет көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) өзара іс-қимыл тәртібін сипаттау
      7. Мемлекеттік қызмет көрсету процесіне қатысатын көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) тізбесі: 
      көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері;
      көрсетілетін қызметті берушінің басшысы;
      сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның басшысы; 
      сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның жауапты орындаушысы; 
      жер қатынастары бойынша уәкілетті органның басшысы;
      жер қатынастары бойынша уәкілетті органның жауапты орындаушысы.
      8. Әрбір рәсімнің (іс-қимылдың) ұзақтығын көрсете отырып, құрылымдық бөлімшелердің (қызметкерлердің) арасындағы рәсімдердің (іс-қимылдар) реттілігін сипаттау: 
      1) Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері көрсетілетін қызметті алушының Стандарттың 4-қосымшасына сәйкес нысан бойынша елді мекен шегінде объект салу үшін жер учаскесін алу туралы өтінішін қабылдауды жүзеге асырады, өтініш иесіне жер учаскесін таңдау актісін келісу үшін қолхатты алу мерзімін көрсете отырып, құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді және оны көрсетілетін қызметті берушіге тапсырады не Стандарттың 5-қосымшасына сәйкес нысан бойынша құжаттарды қабылдаудан бас тарту туралы қолхат береді – 15 (он бес) минут; 
      2) көрсетілетін қызметті берушінің кеңсе қызметкері оның тізілімге сәйкес Мемлекеттік корпорация жолдаған көрсетілетін қызметті алушының құжаттарын қабылдайды, өтінішті тіркейді және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушінің басшысына қарау үшін тапсырады – 15 (он бес) минут; 
      3) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы құжаттарды қарайды және орындау үшін уәкілетті органды айқындайды - 1 (бір) жұмыс күні не құжаттардың толық пакетін ұсынбаған жағдайда құжаттарды қараудан бас тартады – 2 (екі) жұмыс күні. 
      4) уәкілетті органның басшысы құжаттарды қарайды, жауапты орындаушыны айқындайды – 1 (бір) жұмыс күні;
      5) сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның жауапты орындаушы:
      жер учаскесін орналастырудың ахуалдық схемасымен (бұдан әрі – ахуалдық схема) жер учаскесін таңдау актісін дайындайды – 7 (жеті) жұмыс күні;
      ахуалдық схемасымен жер учаскесін таңдау актісін бір мезгілде барлық мүдделі мемлекеттік органдарға, тиісті қызметтерге және "Азаматтарға арналған үкімет" мемлекеттік корпорация" коммерциалық емес акционерлік қоғамның филиалы - Солтүстік Қазақстан облысы бойынша "Жер кадастры ғылыми-өндірістік орталығы" департаментіне (бұдан әрі - "ЖерҒӨО" департаменті) мәлімделген нысаналы мақсаты бойынша жер учаскесін беру мүмкіндігі туралы тиісті қорытынды дайындау үшін келісуге жолдайды – 13 (он үш) жұмыс күні;
      оң шешім қабылданған жағдайда – жер учаскесін түпкілікті таңдау актісін сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның басшысына бекіту үшін ұсынады – 2 (екі) жұмыс күні;
      теріс шешім кезінде – мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап дайындайды және сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның басшысына қол қою үшін ұсынады – 14 (он төрт) жұмыс күні;
      6) сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның басшысы ахуалдық схемасымен жер учаскесін түпкілікті таңдау актісін қарайды және қол қояды не мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап – 1 (бір) жұмыс күні;
      7) сәулет және қала құрылысы саласындағы уәкілетті органның жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті алушымен келісу үшін Мемлекеттік корпорацияға ахуалдық схемасымен бірге жер учаскесін түпкілікті таңдау актісін және "ЖерҒӨО" департаменті ұсынған жер-кадастрлық жоспарды дайындауға арналған есепті (сметаны) не мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап жолдайды – 1 (бір) жұмыс күні;
      8) Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері көрсетілетін қызметті алушыға қол қойылған жер учаскесін түпкілікті таңдау актісінің қабылданғаны туралы қолхат береді, сондай-ақ өтініш иесін берілген қолхатта көрсетілген байланыс деректері бойынша ақпарат алу мүмкіндігі туралы хабардар етеді және "ЖерҒӨО" департаментіне көрсетілетін қызметті алушымен келісілген жер учаскесін түпкілікті таңдау актісін және жер-кадастрлық жоспарды дайындау қызметтеріне ақы төленгені туралы төлем құжатын тапсыруды жүзеге асырады не мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап жолдайды – 15 (он бес) минут. 
      2-кезең: көрсетілетін қызметті алушы түпкілікті таңдау актісін келіскенде және жер-кадастрлық жұмыстар қызметтеріне ақы төлеген кезде – жер учаскесіне жер пайдалану құқығын беру туралы шешім шығару – 22 (жиырма екі) жұмыс күні;
      1) "ЖерҒӨО" департаменті ақы төленген жағдайда жер-кадастрлық жоспарды дайындайды және оны жер қатынастары бойынша уәкілетті органға жолдайды – 10 (он) жұмыс күні;
      2) жер қатынастары бойынша уәкілетті органның басшысы жер-кадастрлық жоспарын қарайды, бекітеді және жауапты орындаушыны анықтайды – 2 (екі) жұмыс күні; 
      3) жер қатынастары бойынша уәкілетті органның жауапты орындаушысы көрсетілетін қызметті берушінің жер учаскесіне құқық беру туралы шешім жобасын дайындайды және көрсетілетін қызметті берушінің басшысына жолдайды – 3 (үш) жұмыс күні;
      4) көрсетілетін қызметті берушінің басшысы шешім жобасын қарайды және қол қояды, жер қатынастары бойынша уәкілетті органға жолдайды – 1 (бір) жұмыс күні; 
      5) жер қатынастары бойынша уәкілетті органның басшысы көрсетілетін қызметті берушінің жер учаскесіне құқық беру туралы шешімін қарайды, уақытша жер пайдалану шартына қол қояды – 1 (бір) жұмыс күні;
      6) жер қатынастары бойынша уәкілетті органның жауапты орындаушысы Мемлекеттік корпорацияға жер-кадастрлық жоспарды және уақытша жер пайдалану шартын қоса ұсынып, жер учаскесіне жер пайдалану құқығын беру туралы шешімнің көшірмесін екі данада көрсетілетін қызметті алушыға қол қойғызу үшін жолдайды – 1 (бір) жұмыс күні; 
      7) Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері құжаттарды беруді жүзеге асырады және көрсетілетін қызметті алушыға уақытша жер пайдалану шартына екі данада қол қойғызады – 3 (үш) жұмыс күні (стандарттың 9-тармағы 2-кезең).

[bookmark: z133] 4. Мемлекеттік корпорациямен және (немесе) өзге де көрсетілетін қызмет берушілермен өзара іс-қимыл тәртібін, сондай-ақ мемлекеттік қызмет көрсету процесінде ақпараттық жүйелерді пайдалану тәртібін сипаттау
      9. Мемлекеттік корпорацияға жүгіну тәртібін, көрсетілетін қызметті алушының сұратуын өңдеу ұзақтығын сипаттау: 
      1) құжаттарды Мемлекеттік корпорацияға тапсырған сәттен бастап: 
      1-кезең: жер учаскесін таңдау актісін дайындау – 28 (жиырма сегіз) жұмыс күні;
      – Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері көрсетілетін қызметті алушының Стандарттың 4-қосымшасына сәйкес нысан бойынша елді мекен шегінде объект салу үшін жер учаскесін алу туралы өтінішін қабылдауды жүзеге асырады, өтініш иесіне жер учаскесін таңдау актісін келісу үшін қолхатты алу мерзімі көрсетілетін құжаттардың қабылданғаны туралы қолхат береді және құжаттарды көрсетілетін қызметті берушіге тапсырады; 
      – көрсетілетін қызметті беруші мемлекеттік қызметті көрсету процесінде көрсетілетін қызметті беруші құрылымдық бөлімшелерінің (қызметкерлерінің) өзара іс-қимыл тәртібін сипаттауға сәйкес рәсімді (іс-қимылды) жүзеге асырады; 
      – Мемлекеттік корпорацияның жұмыскері құжаттарды беруді жүзеге асырады. 
      Мемлекеттік корпорацияға өтініш білдірген кезде құжаттарды қабылдау күні мемлекеттік қызмет көрсету мерзіміне кірмейді.
      10. Портал арқылы мемлекеттік қызметті көрсету кезінде жүгіну тәртібін және көрсетілетін қызметті беруші мен көрсетілетін қызметті алушы рәсімдерінің (іс-қимылдарының) реттілігін сипаттау: 
      1) құжаттарды порталға тапсырған сәттен бастап: 
      1-кезең: жер учаскесін таңдау актісін дайындау – 28 (жиырма сегіз) жұмыс күні;
      2-кезең: көрсетілетін қызметті алушы түпкілікті таңдау актісін келіскенде және жер-кадастрлық жұмыстар қызметтеріне ақы төлеген кезде – жер учаскесіне жер пайдалану құқығын беру туралы шешім шығару – 22 (жиырма екі) жұмыс күні;
      көрсетілетін қызметті алушы жеке сәйкестендіру нөмірінің (бұдан әрі – ЖСН) және бизнес сәйкестендіру нөмірінің (бұдан әрі – БСН), сондай-ақ парольдің (порталда тіркелмеген көрсетілетін қызметті алушылар үшін жүзеге асырылады) көмегімен порталда тіркеуді жүзеге асырады; 
      1-процесс – көрсетілетін қызметті алушының көрсетілетін қызметті алу үшін порталға ЖСН/БСН және парольді енгізу процесі (авторландыру процесі);
      1-шарт – ЖСН/БСН және пароль арқылы тіркелген көрсетілетін қызметті алушы туралы деректердің түпнұсқалығын порталда тексеру;
      2-процесс – порталда көрсетілетін қызметті алушының деректерінде бұзушылықтардың болуына байланысты авторландырудан бас тарту туралы хабарламаны қалыптастыру; 
      3-процесс – көрсетілетін қызметті алушының осы регламентте көрсетілген қызметті таңдауы, қызметті көрсету үшін сұраныс нысанын экранға шығару және көрсетілетін қызметті алушының құрылымы мен формат талаптарын ескере отырып, нысанды толтыруы (деректерді енгізуі), сұраныс нысанына Стандарттың 9-тармағында көрсетілген құжаттардың қажетті көшірмелерін электрондық түрде бекіту;
      4-процесс – қызмет ақысын "электрондық үкіметтің" төлем шлюзінде (бұдан әрі – ЭҮТШ) төлеу, осы ақпараттың порталға түсуі; 
      2-шарт – ақпараттық жүйеде қызметті көрсету үшін төлем жүргізу фактісін тексеру;
      5-процесс – порталда қызметті көрсету үшін төлемнің жоқтығына байланысты сұратылып отырған қызметті көрсетуден бас тарту туралы хабарламаны қалыптастыру;
      6-процесс – көрсетілетін қызметті алушының сұранысты куәландыру (қол қою) үшін ЭЦҚ-ның тіркеу куәлігін таңдауы; 
      3-шарт – ЭЦҚ тіркеу куәлігінің әрекет мерзімін және қайтарылып алынған (күшін жоғалтқан) тіркеу куәліктері тізімінде жоқтығын, сондай-ақ сәйкестендіру деректерінің сәйкестігін (сұраныста көрсетілген ЖСН/БСН мен ЭЦҚ тіркеу куәлігінде көрсетілген ЖСН/БСН арасындағы) порталда тексеру;
      7-процесс – көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ дұрыстығының расталмауына байланысты сұратылып отырған қызметті көрсетуден бас тарту туралы хабарламаны қалыптастыру;
      8-процесс – көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ арқылы қызмет көрсету сұранысының толтырылған нысанын (енгізілген деректерді) куәландыруы (қол қоюы);
      9-процесс – порталда сұранысты тіркеу және өңдеу;
      4-шарт –көрсетілетін қызметті алушы қоса берген, Стандарттың 9-тармағында көрсетілген құжаттардың сәйкестігін және қызмет көрсету үшін негіздемесін көрсетілетін қызметті берушінің тексеруі; 
      10-процесс – көрсетілетін қызметті беруші регламенттің 8-тармағында көрсетілген іс-қимылдарды жүзеге асырады. 
      11-процесс – көрсетілетін қызметті алушының порталда қалыптастырылған қызмет нәтижесін (электрондық құжат нысанындағы хабарламаны) алуы. Электрондық құжат көрсетілетін қызметті беруші уәкілетті адамының ЭЦҚ-сын пайдалану арқылы қалыптастырылады. 
      11. Мемлекеттік қызметті көрсету процесінде көрсетілетін қызметті берушінің құрылымдық бөлімшелері (қызметкерлері) рәсімдерінің (іс-қимылдарының), өзара іс-қимылдарының реттілігін толық сипаттау, сондай-ақ көрсетілетін қызмет берушілермен және (немесе) Мемлекеттік корпорациямен өзара іс-қимыл тәртібін және мемлекеттік қызмет көрсету процесінде ақпараттық жүйелерді қолдану тәртібін сипаттау 2 және 3-қосымшаларға сәйкес мемлекеттік қызмет көрсетудің бизнес-процестерінің анықтамалығында келтірілген.
[bookmark: z162] 5. Мемлекеттік, оның ішінде электрондық нысанда және Мемлекеттік корпорация арқылы қызмет көрсету ерекшеліктері ескеріле отырып, қойылатын өзге де талаптар
      12. Тіршілік әрекетін шектейтін ағза функцияларының тұрақты бұзушылықтары бар, денсаулығы нашар көрсетілетін қызметті алушылардың мемлекеттік қызмет көрсету үшін құжаттарын қабылдауды Бірыңғай байланыс орталығы 1414, 8 800 080 7777 арқылы өтініш беру жолымен Мемлекеттік корпорация қызметкері тұрғылықты жерге барып жүргізеді.
       13. Мемлекеттік қызметті көрсету орындарының мекенжайлары:
       1) министрліктің www.economy.gov.kz интернет-ресурсында;
       2) көрсетілетін қызметті берушінің ғимараттарындағы стенділерде;
      3) Мемлекеттік корпорацияның www.g2c.gov.kz интернет-ресурсында орналастырылған. 
       14. Көрсетілетін қызметті алушының ЭЦҚ-сы болған жағдайда, мемлекеттік көрсетілетін қызметті портал арқылы электрондық нысанда алу мүмкіндігі бар.
       15. Көрсетілетін қызметті алушының порталдың "жеке кабинеті" арқылы қашықтықтан қол жеткізу режимінде, сондай-ақ мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері жөніндегі Бірыңғай байланыс орталығы арқылы мемлекеттік қызметті көрсетудің тәртібі мен мәртебесі туралы ақпаратты алу мүмкіндігі бар.
       16. Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері бойынша көрсетілетін қызметті алушының анықтамалық қызметтерінің байланыс телефондары: 8 (7172) 74-21-98. 
      Мемлекеттік қызметтер көрсету мәселелері жөніндегі Бірыңғай байланыс орталығы 1414.
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1. Регламент государственной услуги "Предоставление земельного 

участка для строительства объекта в черте населенного пункта" 

(далее 

–

 

регламент) оказывается в соответствии со стандартом 

государственной услуги "Предоставление земельного участка для 

строител

ьства объекта в черте населенного пункта", утвержденного 

приказом исполняющего обязанности Министра национальной 

экономики Республики Казахстан от 27 марта 2015 года № 270 "Об 

утверждении стандарта государственной услуги "Предоставление 

земельного участка 

для строительства объекта в черте населенного 

пункта" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации 

нормативных правовых актов № 11051) (далее 

–

 

Стандарт).

 

 

 

 

 

 

 

Государственная услуга "Предоставление земельного участка для 

строительства объекта в

 

черте населенного пункта" (далее 

–

 

государственная услуга) оказывается местными исполнительными 

органами области, городов и районов, акимами городов районного 

значения, сел, сельских округов согласно приложению 

1 (далее

–

услугодатель) к настоящему регламен

ту.

 

 

 

 

 

 

 

Государственная услуга оказывается платно физическим и 

юридическим лицам (далее 

-

 

услугополучатель) в случае 

согласования акта выбора земельного участка.

 

 

 

 

 

 

 

В стоимость государственной услуги входит стоимость 

изготовления земельно

-

кадастрового

 

плана на земельный участок, в 

соответствии со

 

статьей 152 Земельного Кодекса Республики 

Казахстан от 20 июня 2003 года исчисляемая в размере согласно 

приложению 

2 к Стандарту государственной услуги.

 

 

 

 

 

 

 

Оплата за изготовление земельно

-

кадастрового плана

 

на 

земельный участок осуществляется в наличной или безналичной 

форме через банки второго уровня на расчетный счет 

соответствующего филиала Государственной корпорации, либо в 

кассах здания филиала Государственной корпорации, которыми 

выдается платежный док

умент (квитанция), подтверждающий размер 

и дату оплаты по форме согласно приложению 

3 к Стандарту.

 

 

 

 

 

 

 

При подаче электронного запроса на получение государственной 

